
Anexo Único

Emprego Público: ANALISTA DE PROCURADORIA
Requisito: Bacharel em Direito
Referencia Salarial: 129
Carga Horária: 40 horas/semanal
Forma de provimento: Concurso Público

Atribuições

I – prestar auxílio técnico-jurídico às atividades processuais e extraprocessuais dos Procuradores;
II – elaborar, sob a supervisão e responsabilidade dos Procuradores, minutas de peças processuais, de pareceres e de outras manifestações próprias da função de execução, além de análises, estudos, exames, pesquisas, relatórios e trabalhos de natureza jurídica atinentes a feitos judiciais ou procedimentos administrativos de alçada dos Procuradores;
III – auxiliar na realização de audiências, reuniões e sessões, referentes à execução de atividades processuais ou extraprocessuais dos Procuradores;
IV – acompanhar o andamento de processos judiciais, inquéritos policiais ou civis, procedimentos administrativos internos e externos, sob a responsabilidade dos Procuradores, prestando informações ao Procurador responsável;
V - realizar diligências determinadas pelos Procuradores; 
VI – manter registro e controle das atividades desenvolvidas, apresentando os conseqüentes relatórios;
VII – prestar atendimento às partes interessadas em relação aos processos administrativos em andamento; 
VIII – exercer outras tarefas correlatas que lhe forem atribuídas pelos Procuradores.

